Gdanski

Karta przedmiotu

Uniwersytet

Nazwa i kod przedmiotu

Korespondencja biznesowa w jezyku angielskim (Cw. audytoryjne), PG_00134546

Kierunek studiow

Studia wschodnie (O)

Data rozpoczecia studiéw

pazdziernik 2025 r.

Rok akademicki realizaciji
przedmiotu

2027/2028

Poziom ksztatcenia

| stopnia - licencjackie

Grupa zaje¢

Grupa zaje¢ obowigzkowych z
zakresu kierunku studiow

Grupa zaje¢ powigzanych z
prowadzonymi badaniami
naukowymi w dziedzinie nauki
zwigzanej z kierunkiem - profil
ogolnoakademicki

Forma studiow stacjonarne Sposob realizacji na uczelni
Rok studiow 3 Jezyk wyktadowy angielski
Semestr studiow 6 Liczba punktéw ECTS 2.0
Profil ksztatcenia ogolnoakademicki Forma zaliczenia zaliczenie

Jednostka prowadzaca

Rektor -> Wydziat Filologiczny -> Instytut Rusycystyki i Studiow Wschodnich -> Zakiad Rosjoznawstwa,

Literatury i Kultury Rosyjskiej

Imie i nazwisko
wyktadowcy (wyktadowcow)

Odpowiedzialny za przedmiot

mgr Magdalena Kruk

Prowadzacy zajecia z przedmiotu

Formy zaje¢ Forma zaje¢ Wyktad Cwiczenia Laboratorium | Projekt Seminarium [RAZEM
Liczba godzin zaje¢ (0.0 30.0 0.0 0.0 0.0 30
W tym liczba godzin zaje¢ na odlegtosc¢: 0.0
Aktywnos¢ studenta Aktywnos¢ studenta Udziat w zajeciach Udziat w Praca wtasna RAZEM
i liczba godzin pracy dydaktycznych, objetych konsultacjach studenta
planem studiow
Liczba godzin pracy |30 2.0 18.0 50
studenta

Cel przedmiotu

Wyksztatcenie umiejetnosci sporzadzania w jezyku angielskim réznego rodzaju podstawowych pism
biznesowych oraz ttumaczenia tego typu tekstéw z jezyka polskiego na jezyk angielski.
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Efekty uczenia sie
przedmiotu

Efekt kierunkowy

Efekt z przedmiotu

Sposéb weryfikacji i oceny efektu

[SWSCHL3_W07] Ma
uporzadkowang wiedze
szczegobtowq z zakresu wybranych
zagadnien ekonomicznych i
prawnych, zorientowang takze na
zastosowanie praktyczne w
wybranej sferze dziatalnosci
kulturalnej i gospodarczej, przede
wszystkim w zakresie wspotpracy
miedzynarodowej zwigzanej z
obszarem jezyka polskiego i
rosyjskiego oraz drugiego
wybranego obszaru jezykowego.

Student/ka zna wybrane
zagadnienia ekonomiczne; wiedza
ta znajduje praktyczne
zastosowanie w korespondencji
biznesowe;j.

[SW4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SWSCHL3_KO01] Ma $wiadomos$¢
zakresu swojej wiedzy i
umiejetnosci fachowych, a takze
rozumie potrzebe dalszego,
ciagtego rozwoju kompetencji
profesjonalnych, personalnych i
spotecznych.

Student/ka jest $wiadom/a swojej
wiedzy i umiejetnosci jezykowych
oraz koniecznosci dalszego
rozwoju kompetenciji
profesjonalnych, personalnych i
spotecznych.

[SK3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SK4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SK5] realizacja zadania
problemowego

[SK6] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

[SWSCHL3_U07] Potrafi
rozpoznawac rézne rodzaje
tekstow, charakterystycznych dla
obszaru jezyka rosyjskiego,
drugiego jezyka kierunkowego,
jezyka polskiego i angielskiego, a
takze przeprowadzac ich
krytyczng analize i interpretacje z
jezykowego punktu widzenia w
celu okres$lenia ich znaczen,
przynaleznosci gatunkowej i
dyskursywnej, skutecznosci
komunikacyjnej w sferze
dziatalnosci profesjonalnej, a
takze oddziatywania spotecznego.

Student/ka rozpoznaje rézne
rodzaje pism biznesowych w
jezyku angielskim, potrafi je
wiasciwie interpretowac w celu
prowadzenia korespondenc;ji
biznesowe;.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SU4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SU5] realizacja zadania
problemowego

[SUB] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

[SWSCHL3_U04] Umie
samodzielnie i pod kierunkiem
opiekuna naukowego zdobywaé
wiedze i rozwija¢ swoje
umiejetnosci badawcze,
korzystajac ze zrédet w jezyku
polskim, rosyjskim, angielskim
oraz drugim kierunkowym jezyku
obcym.

Student/ka potrafi poszerza¢
swojg wiedze z zakresu
korespondenciji biznesowe;j,
wykorzystujgc zrodta
angielskojezyczne.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SU5] realizacja zadania
problemowego

[SU6] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

[SWSCHL3_U10] Definiuje,
objasnia i stosuje poprawnie w
mowie i w piSmie podstawowe
zagadnienia wilasciwe dla nauk
humanistycznych oraz nauk o
polityce, prawa i ekonomii w pracy
nad wybranymi tematami w jezyku
polskim, rosyjskim, angielskim i
drugim jezyku kierunkowym.

Student/ka potrafi postuzy¢ sie w
pismach biznesowych
podstawowymi wyrazeniami i
pojeciami z dziedziny ekonomii.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SU4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SU6] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

[SWSCHL3_UO01] Potrafi
wyszukiwaé, analizowac, oceniag,
selekcjonowac i uzytkowac
informacje przy zastosowaniu
nowoczesnych technik
pozyskiwania, klasyfikowania i
analizowania informacji ze zrédet
w jezyku polskim, rosyjskim oraz
drugim jezyku obcym, zgodnie ze
wskazoéwkami opiekuna
naukowego.

Student/ka posiada umiejetnosé
zdobywania wiedzy na temat
jezyka angielskiego, jej
porzadkowania i wykorzystywania,
z wykorzystaniem zrodet
anglojezycznych.

[SUZ2] prezentacja/projekt/referat/
raport

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SUS5] realizacja zadania
problemowego

[SU6] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

[SWSCHL3_W12] Ma
$wiadomos¢ kompleksowej natury
jezyka oraz jego ztozonosci i
historycznej zmiennosci jego
znaczen.

Student/ka jest Swiadom/a
wieloaspektowej natury jezyka
angielskiego oraz zmian, ktérym
jezyk ten podlegat na przestrzeni
lat

[SW4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SWSCHL3_W13] Ma wiedzg o
budowie i funkcjach systemu
kultury, przede wszystkim w
zakresie kultury rosyjskiej i

wybranego obszaru jezykowego.

Student/ka ma wiedze na temat
kultury biznesu w krajach
anglojezycznych.

[SW4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

Tresci przedmiotu

Zréznicowane sytuacje komunikacyjne - styl oficjalny i pétoficjalny; zwroty adresatywne, powitania,
pozegnania; uktad graficzny i struktura listéw, emaili oraz innych pism biznesowych; interpunkcja.
Sporzadzanie oraz ttumaczenie pism biznesowych, ze szczegéinym uwzglednieniem zamoéwienia,
reklamaciji, raportu, protokotu, zaproszenia, podziekowania oraz dokumentacji zwigzanej z poszukiwaniem

pracy.
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Wymagania wstepne
i dodatkowe

Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym czynny udziat w zajeciach.

Sposoby i kryteria
oceniania osigganych
efektow uczenia sie

Sposodb oceniania (sktadowe)

Prég zaliczeniowy

Sktadowa oceny koncowe;j

czynny udziat w zajeciach;
systematyczne przygotowywanie
zagadnien wskazanych przez
prowadzacego

80.0%

50.0%

pisemne kolokwia

51.0%

50.0%

Zalecana lista lektur

Podstawowa lista lektur

Taylor S., Model business letters, emails and other business
documents, Wyd. Pearson, Harlow 2004

Banks T., Writing for Impact, Wyd. Cambridge University Press,

Cambridge 2013

Mascull B., Business Vocabulary in Use, Wyd. Cambridge University

Press, Cambridge 2011

Uzupetniajaca lista lektur

Kienzler I., English business letters, Wyd. lvax, Gdynia 2001

Adresy eZasobdw

Przyktadowe zagadnienia/
przyktadowe pytania/
realizowane zadania

Praktyki zawodowe
w ramach przedmiotu

Nie dotyczy

Data wygenerowania:

Dokument wygenerowany elektronicznie. Nie wymaga pieczeci ani podpisu.
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