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Poziom ksztatcenia

| stopnia - licencjackie

Grupa zaje¢

Grupa zaje¢ obowigzkowych z
zakresu kierunku studiow
Grupa zaje¢ powigzanych z
prowadzonymi badaniami
naukowymi w dziedzinie nauki
zwigzanej z kierunkiem - profil
ogolnoakademicki

Forma studiow stacjonarne Sposob realizacji na uczelni
Rok studiow 2 Jezyk wyktadowy polski
Semestr studiow 3 Liczba punktéw ECTS 1.0
Profil ksztatcenia ogolnoakademicki Forma zaliczenia zaliczenie
Jednostka prowadzaca
Imie i nazwisko Odpowiedzialny za przedmiot dr Aleksandra Klimkiewicz
wyktadowcy (wyktadowcow) | Prowadzacy zajecia z przedmiotu
Formy zaje¢ Forma zaje¢ Wyktad Cwiczenia Laboratorium | Projekt Seminarium |RAZEM
Liczba godzin zaje¢ [0.0 15.0 0.0 0.0 0.0 15
W tym liczba godzin zaje¢ na odlegtosc¢: 0.0
Aktywnos¢ studenta Aktywno$¢ studenta | Udziat w zajeciach Udziat w Praca wtasna RAZEM
i liczba godzin pracy dydaktycznyp'h, objetych konsultacjach studenta
planem studiow
Liczba godzin pracy |15 1.0 9.0 25
studenta

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z podstawowymi narzedziami informatycznymi
wykorzystywanymi w biznesie, ze szczegdélnym uwzglednieniem edytoréw tekstu oraz arkuszy
kalkulacyjnych (Excel). Studenci naucza sie efektywnie tworzy¢, formatowac i edytowac¢ dokumenty
tekstowe oraz wykorzystywaé podstawowe funkcje Excela do organizaciji i analizy danych biznesowych.

Przedmiot ma przygotowaé do samodzielnej pracy z tymi narzedziami w codziennych zadaniach biurowych i

wspiera¢ rozwoéj kompetencji cyfrowych niezbednych na rynku pracy.
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Efekty uczenia sie
przedmiotu

Efekt kierunkowy Efekt z przedmiotu Sposéb weryfikacji i oceny efektu

[SINL3_U02] Potrafi dobrac¢ i
zastosowac wiasciwe metody i
narzedzia, w tym zaawansowane
techniki informacyjno-
komunikacyjne, w celu
formutowania i rozwigzywania
ztozonych i nietypowych
probleméw dotyczgcych
zagadnien zwigzanych z Chinami i
chinskim kregiem cywilizacyjnym.

[SUZ2] prezentacja/projekt/referat/
raport

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SU6] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

Student/ka potrafi wykorzystaé
zaawansowane funkcje edytora
tekstu, arkusza kalkulacyjnego i
narzedzi prezentacyjnych do
przygotowania tekstéw, raportow i
analiz dotyczacych zagadnien
zwigzanych z Chinami i chinskim
kregiem cywilizacyjnym.

[SINL3_UO08] Potrafi planowac i
organizowac prace indywidualng
oraz w zespole.

[SU6] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

Student/ka potrafi okreslajc
priorytety i harmonogram dziatan,
a takze efektywnie wspétpracowacé
w zespole, dzielac sie zadaniami,
komunikujac sig jasno i
koordynujac dziatania grupy, aby
osiggna¢ wspolne cele w
okreslonym czasie. Rozumie
znaczenie podziatu rél i
odpowiedzialnosci oraz potrafi
dostosowac styl pracy do
wymagan zespotu i sytuacji.

[SU6] demonstracja umiejetnosci
praktycznych

[SINL3_U10] Potrafi samodzielnie
planowac i realizowa¢ uczenie sie
przez cate zycie.

Student/ka potrafi samodzielnie
planowac i realizowac¢ proces
uczenia sie przez cate zycie,
wykorzystujac dostepne narzedzia
cyfrowe, wspierajace organizacje
pracy i rozwéj kompetencji

cyfrowych

Tresci przedmiotu

Edytory tekstu: Otwieranie, edycja i zapisywanie dokumentéw tekstowych; ustawienia parametréw strony;
stosowanie styléw i formatowania tekstu; ustawienia interlinii i automatycznego przenoszenia wyrazéw;
sprawdzanie pisowni; wstawianie numeracji stron, przypiséw dolnych, rysunkéw, schematéw i symboli;
tworzenie automatycznego spisu tresci, tabel, wykreséw oraz wykorzystanie skrétéow klawiaturowych.

Elektroniczne biblioteki, bibliografia i przypisy: Korzystanie z bibliotek cyfrowych; wyszukiwanie zrédet
(ksiazki, czasopisma, artykuty, publikacje internetowe); zasady tworzenia bibliografii i przypiséw; rodzaje
przypiséw i systemy cytowania; skroty w przypisach; opracowanie poprawnych pozycji bibliograficznych z
sieci.

Edycja tekstu: marginesy, tytut, interlinia, czcionka, akapity, wyrdznienia w tekscie; style, automatyzacja
elementéw edytorskich i technicznych w dokumencie naukowym.

Analiza materiatu; tworzenie i publikacja internetowych ankiet badawczych (pytania otwarte, zamkniete,
macierzowe, tekstowe); zliczanie danych w arkuszu kalkulacyjnym; przetwarzanie wynikéw ankiety,
wizualizacja danych w formie wykreséw (praktyczne wykorzystanie Excela); redakcja tekstowa wynikow
badania.

Wymagania wstepne
i dodatkowe

Sposoby i kryteria Sposéb oceniania (sktadowe) Prég zaliczeniowy Sktadowa oceny koncowej
SoEllEE 03'39an.y0h kontrola biezgca 51.0% 30.0%
efektow uczenia sie praca wiasna studenta podczas 51.0% 70.0%
zdje¢ w pracowni (wykonanie
wszystkich przewidzianych
éwiczen)
Zalecana lista lektur Podstawowa lista lektur »  Technologia informacyjna. Materiaty do ¢wiczen. Pastusiak Z.

(red.), Wyd. UMSC, Lublin 2022

*  Technologia informacyjna dla studentéw. Edycja tekstéw - cze$¢ 1,
Skrzypczak T.,Wegrzyn-Skrzypczak E., [e-book], Politechnika
Czestochowska. Czestochowa 2023

Uzupetniajaca lista lektur Pozycje uzupetnianie przez prowadzacego na biezaco

Adresy eZasobdow

Przyktadowe zagadnienia/
przyktadowe pytania/
realizowane zadania

Praktyki zawodowe
w ramach przedmiotu

Nie dotyczy
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