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Poziom ksztatcenia

| stopnia - licencjackie

Grupa zaje¢

Grupa zaje¢ obowigzkowych z
zakresu kierunku studiow
Grupa zaje¢ powigzanych z
prowadzonymi badaniami
naukowymi w dziedzinie nauki
zwigzanej z kierunkiem - profil
ogolnoakademicki

Forma studiow stacjonarne Sposob realizacji na uczelni
Rok studiéw 1 Jezyk wyktadowy angielski
Semestr studiow 1 Liczba punktéw ECTS 3.0
Profil ksztatcenia ogdlnoakademicki Forma zaliczenia zaliczenie

Jednostka prowadzaca

Rektor -> Wydziat Ekonomiczny -> Katedra Transportu i Handlu Morskiego -> Zaktad Gospodarki

Elektronicznej

Imie i nazwisko
wyktadowcy (wyktadowcow)

Odpowiedzialny za przedmiot

dr Zuzanna Borda

Prowadzacy zajecia z przedmiotu

dr Zuzanna Borda

Formy zaje¢ Forma zajec Wyktad Cwiczenia Laboratorium | Projekt Seminarium |RAZEM
Liczba godzin zaje¢ (0.0 30.0 0.0 0.0 0.0 30
W tym liczba godzin zajeé¢ na odlegtos¢: 0.0
Aktywnos¢ studenta Aktywno$¢ studenta Udziat w zajeciach Udziat w Praca wtasna RAZEM
i liczba godzin pracy dydaktycznych, objetych konsultacjach studenta
planem studiow
Liczba godzin pracy |30 0.0 45.0 75
studenta

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest rozwijanie praktycznych umiejetnosci wykorzystania technologii informacyjnych i

narzedzi cyfrowych w pracy akademickiej, organizacyjnej i zawodowej. W ramach kursu studenci nabywaja
umiejetnosci pozyskiwania, przetwarzania, analizy i prezentacji danych oraz przygotowywania dokumentow,
arkuszy kalkulacyjnych i prezentacji multimedialnych z wykorzystaniem wspétczesnych aplikacji biurowych i
wybranych narzedzi sztucznej inteligenciji.

Efekty uczenia sie
przedmiotu

Efekt kierunkowy

Efekt z przedmiotu

Sposo6b weryfikacji i oceny efektu

[IBL3_UO03] potrafi dobiera¢ zrodta
informacji oraz analizowa¢ i
syntetyzowac¢ dane w celu
rozwigzywania problemow
biznesu migdzynarodowego w
warunkach niepewnosci.

Student potrafi wykorzystywac
wybrane technologie
informacyjne, aplikacje biurowe
oraz narzedzia cyfrowe do
pozyskiwania, przetwarzania,
analizy i prezentacji danych oraz
rozwigzywania podstawowych
problemoéw zwigzanych z
dziatalnoscig gospodarcza w
$rodowisku miedzynarodowym.

[SU2] prezentacja/projekt/referat/
raport

[SU5] realizacja zadania
problemowego

[IBL3_WO03] zna i rozumie w
stopniu zaawansowanym wybrane
metody i narzedzia badawcze, w
tym narzedzia informatyczne oraz
techniki pozyskiwania i analizy
danych stosowane w badaniu
zjawisk gospodarczych i
biznesowych.

Student zna i rozumie mozliwosci
wykorzystania wybranych
technologii informacyjnych,
narzedzi informatycznych oraz
aplikacji biurowych w
pozyskiwaniu, przetwarzaniu,
analizie i prezentacji danych
wykorzystywanych w dziatalnosci
gospodarcze;.

[SW4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SW5] realizacja zadania
problemowego
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Tresci przedmiotu

Organizacja pracy w srodowisku cyfrowym

Woykorzystanie ustug chmurowych i narzedzi Microsoft 365.
Zarzadzanie i udostepnianie dokumentéw.
Stosowanie zasad bezpiecznej pracy z informacja.

Tworzenie i edycja dokumentéw tekstowych

Przygotowywanie dokumentéw uzytkowych i akademickich.
Formatowanie tekstu z wykorzystaniem stylow i sekciji.

Tworzenie tabel, list, nagtéwkow i stopek.

Stosowanie numeracji stron, podpiséw i automatycznych spiséw tresci.
Wstawianie komentarzy i odwotan.

Eksport dokumentéw do formatu PDF.

Tworzenie i analiza danych w arkuszu kalkulacyjnym

Organizowanie i formatowanie danych.

Wykonywanie obliczen z wykorzystaniem funkcji matematycznych, statystycznych, logicznych i
warunkowych.

Stosowanie odwotan wzglednych i bezwzglednych.

Wykorzystanie funkcji wyszukujgcych.

Sortowanie, filtrowanie i formatowanie warunkowe danych.

Tworzenie wykreséw oraz analiza danych z wykorzystaniem tabel przestawnych.

Tworzenie prezentacji multimedialnych

Projektowanie struktury i uktadu prezentaciji.

Woykorzystanie wzorca slajdow.

Tworzenie slajdow z tekstem, tabelami, wykresami i multimediami.
Stosowanie animacji, przejs¢ i hipertaczy.

Przygotowanie prezentacji zgodnie z zasadami komunikacji wizualne;j.

Wykorzystanie narzedzi sztucznej inteligencji

Wykorzystanie narzedzi Al do pracy z tekstem, danymi i prezentacjami.
Formutowanie skutecznych polecen (promptow).

Redagowanie i porzagdkowanie tresci.

Krytyczna ocena wynikow generowanych przez Al.

Odpowiedzialne wykorzystanie narzedzi Al.

Wymagania wstepne
i dodatkowe

Sposoby i kryteria
oceniania osigganych
efektow uczenia sie

Sposoéb oceniania (sktadowe)

Prég zaliczeniowy Sktadowa oceny koncowej

Prezentacja 51.0% 20.0%
Zadania w trakcie zaje¢ 51.0% 50.0%
Test z Excela 51.0% 30.0%

Zalecana lista lektur

Podstawowa lista lektur

Alexander, M., Kusleika, R. (2022). Microsoft Excel 365 Bible.
Hoboken: Wiley.

Microsoft Support. Excel help & learning.

Microsoft Support. Word help & learning.

Microsoft Support. PowerPoint help & learning.

Uzupetniajaca lista lektur

Reynolds, G. (2011). Presentation Zen: Simple Ideas on Presentation
Design and Delivery. Berkeley: New Riders.

Few, S. (2012). Show Me the Numbers: Designing Tables and Graphs
to Enlighten. Burlingame: Analytics Press.

Mollick, E. (2024). Co-Intelligence: Living and Working with Al. New
York: Portfolio.

Microsoft Learn. Write effective prompts to achieve optimal results.
Microsoft 365. Copilot Prompts Gallery.
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Przyktadowe zagadnienia/
przyktadowe pytania/
realizowane zadania

Przyktadowe zagadnienia obejmuja:

» organizowanie danych w arkuszu kalkulacyjnym oraz przygotowywanie czytelnych tabel;
wykorzystywanie funkcji logicznych, warunkowych i wyszukujgcych do rozwigzywania prostych
problemow analitycznych;

stosowanie odwotan wzglednych i bezwzglednych w formutach;

tworzenie wykresow i podstawowych zestawien wspierajgcych interpretacje danych;

wykorzystanie tabel przestawnych do syntetyzowania informacji i poréwnywania wynikéw;
stosowanie stylow, nagtowkoéw, list, tabel, numeraciji stron, spisow tresci i podpiséw w dokumentach;
eksportowanie dokumentéw do wybranych formatéw, w tym PDF.

Przyktadowe pytania i problemy omawiane podczas zajeé:

« Jak uporzadkowa¢ dane, aby mozna byto na ich podstawie wykonaé obliczenia?
»  Kiedy warto uzywaé funkcji warunkowych i logicznych?

»  Jak przedstawi¢ dane w formie czytelnego wykresu?

« Jak przygotowac dokument, ktory jest czytelny, spojny i poprawnie sformatowany?

Przyktadowe realizowane zadania:

przygotowanie i sformatowanie arkusza kalkulacyjnego;

wykonanie obliczen z uzyciem wybranych funkcji arkusza kalkulacyjnego;

analiza danych z wykorzystaniem tabeli przestawnej;

przygotowanie dokumentu tekstowego z tabelg, listami, nagtéwkiem, stopka i komentarzami;
przedstawienie krotkiej prezentacji zespotowej.

Praktyki zawodowe
w ramach przedmiotu

Nie dotyczy

Dokument wygenerowany elektronicznie. Nie wymaga pieczeci ani podpisu.
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