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Kierunek studiow

Historia (O)

Data rozpoczecia studiéw

pazdziernik 2026 r.

Rok akademicki realizaciji
przedmiotu

2026/2027

Poziom ksztatcenia

| stopnia - licencjackie

Grupa zaje¢

Grupa zaje¢ obowigzkowych z
zakresu kierunku studiow

Forma studiow

niestacjonarne

Sposob realizaciji

na odlegtos¢ (e-learning)

Rok studiow 1 Jezyk wyktadowy polski
Semestr studiow 1 Liczba punktow ECTS 2.0
Profil ksztatcenia ogdlnoakademicki Forma zaliczenia zaliczenie

Jednostka prowadzaca

Rektor -> Wydziat Historyczny -> Instytut Historii -> Zaktad Metodologii Historii, Historii Historiografii i Archi

Imie i nazwisko
wyktadowcy (wyktadowcdow)

Odpowiedzialny za przedmiot

dr Anna Siekierska

Prowadzacy zajecia z przedmiotu

Formy zaje¢ Forma zaje¢ Wyktad Cwiczenia Laboratorium | Projekt Seminarium [RAZEM
Liczba godzin zaje¢ [20.0 0.0 0.0 0.0 0.0 20
W tym liczba godzin zajg¢ na odlegtos¢: 20.0
Aktywnos$¢ studenta Aktywnos¢ studenta |Udziat w zajeciach Udziat w Praca wtasna RAZEM
i liczba godzin pracy dydaktycznych, objetych konsultacjach studenta
planem studiow
Liczba godzin pracy (20 2.0 28.0 50
studenta

Cel przedmiotu

Zapoznanie z organizacja pracy kancelaryjnej we wspotczesnych instytucjach oraz procesami aktotworczymi
i procesami archiwizacji wspoétczesnej aktowej (tradycyjnej) dokumentaciji.

Data wygenerowania:

14.09.2026 15:34

Strona 1z3




Efekty uczenia sie
przedmiotu

Efekt kierunkowy

Efekt z przedmiotu Sposéb weryfikacji i oceny efektu

[HISTL3_KO01] Krytycznie ocenia
posiadang wiedze, wykazuje
gotowos¢ do jej statego
poszerzania oraz zasiegania opinii
ekspertow w przypadku trudnosci
z samodzielnym rozwigzaniem
problemu

Krytycznie ocenia posiadang [SK1] wypowiedz ustna/rozmowa/
wiedze, wykazuje gotowos¢ do jej |dyskusja

statego poszerzania oraz [SK2] prezentacja/projekt/referat/
zasiegania opinii wykladowcy w raport

przypadku trudnosci z
samodzielnym rozwigzaniem
problemu.

[HISTL3_U02] Potrafi dobierac
metody i narzedzia wiasciwe dla
pracy historyka, w tym
zaawansowane techniki
informacyjno-komunikacyjne.

Student potrafi poprawnie
dobiera¢ i stosowa¢ metody i dyskusja

narzedzia wtasciwe dla pracy [SU2] prezentacja/projekt/referat/
archiwisty (w tym zaawansowane [raport

techniki informacyjno
komunikacyjne).

[SU1] wypowiedz ustna/rozmowa/

[HISTL3_W11] Zna i rozumie
ekonomiczne, prawne, etyczne i
inne uwarunkowania réznych
rodzajow dziatalnosci zawodowe;j
zwigzanej z historia, w tym pojecia
i zasady z zakresu ochrony
wiasnosci przemystowej i prawa
autorskiego.

Student zna i rozumie
podstawowe ekonomiczne, dyskusja

prawne, etyczne i inne [SW2] prezentacja/projekt/referat/
uwarunkowania réznych rodzajow |raport

dziatalnosci zawodowej zwigzanej
z zarzadzaniem dokumentacjg we
wspotczesnym biurze.

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/

[HISTL3_UO03] Potrafi
komunikowac sie z otoczeniem z
uzyciem specjalistycznej
terminologii wiasciwej dla nauk
historycznych i pokrewnych, w tym
terminologia z zakresu wybrane;j
specjalnosci

Potrafi komunikowa¢ sie z [SU1] wypowiedz ustna/rozmowa/

otoczeniem z uzyciem dyskusja
specjalistycznej terminologii [SUZ2] prezentacja/projekt/referat/
wiasciwej dla archiwistyki i nauk raport

pokrewnych.

[HISTL3_WO01] Zna i rozumie w
zaawansowanym stopniu wybrane
fakty, obiekty i zjawiska oraz
metody i teorie wyjasniajace
ztozone zaleznosci miedzy nimi,
stanowigce podstawowg wiedze
0golng z zakresu nauk
humanistycznych

Student zna i rozumie w [SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
zaawansowanym stopniu wybrane |dyskusja

fakty, obiekty i zjawiska oraz [SW2] prezentacja/projekt/referat/
dotyczace ich metody i teorie raport

wyjasniajgce ztozone zaleznosci
miedzy nimi, stanowigce
podstawowg wiedze ogodlng z
zakresu zarzgdzania
dokumentacja.

Tresci przedmiotu

Instrukcja kancelaryjna oraz instrukcja archiwalna i ich rola w zarzadzaniu dokumentacjg; wykaz akt i jego
rola w zarzadzaniu dokumentacja tradycyjng (aktowa).

Wymagania wstepne
i dodatkowe

Sposoby i kryteria
oceniania osigganych
efektow uczenia sie

Sposéb oceniania (sktadowe)

Prég zaliczeniowy Sktadowa oceny koncowej

Udziat w dyskusji problemowe;.

51.0% 25.0%

Wykonanie praktycznej pracy.

51.0% 75.0%

Zalecana lista lektur

Podstawowa lista lektur

Bandach R., Stosowanie rzeczowych wykazéw akt w administracji
samorzgdowej, (w:) Archiwa samorzadowe w stuzbie mieszkancow i
administracji publicznej. || Krajowe sympozjum archiwalne 2829
wrzesnia 1999, pod red. J. Porazinskiego i Z. Pustuty, Warszawa 1999,
s. 121-127; Borodin E., Wspoéiczesne przepisy kancelaryjno-prawne,
ich zalety i wady, (w:) Archiwa i archiwi$ci w dobie spoteczenstwa
informacyjnego. Pamietnik IV Powszechnego Zjazdu Archiwistow
Polskich, Szczecin 12-13 1X 2002, t. |, pod red. D. Natecz, Torun 2002,
s. 115-134; Kantor T., Przepisy kancelaryjno-archiwalne jednostki
organizacyjnej wytwarzajgcej dokumentacje elektroniczna, Archeion t.
107, 2004, s.301-308; Twigge S., Ocena dokumentéw elektronicznych
(w:) Archiwa w postaci cyfrowej. Materiaty miedzynarodowych
warsztatéw DELOS CEF, pod red. E. Rosowskiej, Warszawa 2003, s.
132-139; Wajs H., Archiwa wobec e-rzadu i spoteczenstwa
informacyjnego (w:) Archiwa i archiwisci w dobie spoteczenstwa
informacyjnego. Pamigtnik IV Powszechnego Zjazdu Archiwistow
Polskich, t.1, pod red. D. Natecz, Torun 2002, s.55-64; Wajs H.,
Przechowywanie obiektow elektronicznych w dtugim czasie prezentacja
www.archiwa.gov.pl; Zeglinska A., Komputeryzacja i digitalizacja w
archiwach, [w:] VI Powszechny Zjazd Archiwistéw Polskich we
Wroctawiu: Zatrzymac przesztosé. Dogoni¢ przysztosé, Wroctaw, dn.
57 wrzesnia 2012 r., red. W. Chorgzyczewski i K. Stryjkowski,
Warszawa 2013, s. 7985.

Uzupetniajaca lista lektur

Zeglinska A., Metoda wyszukiwania informagji, [w:] Symposia
Archivistica, t. 6: Problemy wyszukiwania informacji w polskich
archiwach, red. A. Zeglinska i M. Zutawnik, Warszawa 2020, s. 94-106;
Zeglinska A., Wptyw rewolugiji cyfrowej na powstanie nowych narzedzi
wyszukiwania informacji o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach, [w:] Nauka o informacji w okresie zmian: rewolucja cyfrowa:
infrastruktura, ustugi, uzytkownicy; Information science in the change:
digital revolution: infrastructure, services, users, red. B. Sosinska-
Kalata, M. Roszkowski i Z. Wiorogérska, Seria: Miscellanea
Informatologica Varsoviensia, vol. 10 Nauka, Dydaktyka, Praktyka, t.
201, Warszawa 2020.

Data wygenerowania:

14.09.2026 15:34

Strona 2z3




Adresy eZasobdéw

Przyktadowe zagadnienia/
przyktadowe pytania/
realizowane zadania

Praktyki zawodowe Nie dotyczy
w ramach przedmiotu

Dokument wygenerowany elektronicznie. Nie wymaga pieczeci ani podpisu.
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