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Nazwa i kod przedmiotu

Jezyk i forma rozporzadzen i pism urzedowych, PG_00189713

Kierunek studiow

Zarzadzanie instytucjami artystycznymi (P)

Data rozpoczecia studiéw

pazdziernik 2026 r.

Rok akademicki realizaciji
przedmiotu

2027/2028

Poziom ksztatcenia

| stopnia - licencjackie

Grupa zaje¢

Grupa zaje¢ obowigzkowych z
zakresu kierunku studiow
Grupa zaje¢ powigzanych z
praktycznym przygotowaniem
zawodowym - profil praktyczny

Forma studiow stacjonarne Sposob realizacji na uczelni
Rok studiow 2 Jezyk wyktadowy polski
Semestr studiow 4 Liczba punktow ECTS 20
Profil ksztatcenia praktyczny Forma zaliczenia zaliczenie

Jednostka prowadzaca

Rektor -> Wydziat Filologiczny -> Instytut Anglistyki i Amerykanistyki -> Zaktad Badan nad Sztukami

Scenicznymi

Imie i nazwisko
wyktadowcy (wyktadowcow)

Odpowiedzialny za przedmiot

dr Agnieszka Zukowska

Prowadzacy zajecia z przedmiotu

Formy zaje¢ Forma zaje¢ Wyktad Cwiczenia Laboratorium | Projekt Seminarium [RAZEM
Liczba godzin zaje¢ |0.0 30.0 0.0 0.0 0.0 30
W tym liczba godzin zaje¢ na odlegtos¢: 0.0
Aktywnos$¢ studenta Aktywnos¢ studenta |Udziat w zajeciach Udziat w Praca wtasna RAZEM
i liczba godzin pracy dydaktyczny_c,h, objetych konsultacjach studenta
planem studiow
Liczba godzin pracy |30 2.0 18.0 50
studenta

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest przygotowanie studentéw do Swiadomego i sprawnego postugiwania si¢ jezykiem w
dokumentach urzedowych i formalnych, zaréwno w praktyce zawodowej, jak i zyciu publicznym. Studenci
zostang zapoznani z podstawowymi stylami tekstéw pisanych (ze szczegélnym uwzglednieniem stylu
urzedowego) oraz z ich cechami charakterystycznymi, strukturg i funkcjg w komunikacji formalne;j.

Zajecia majg charakter praktyczny. Nacisk pofozony jest na rozwijanie umiejetnosci redagowania
poprawnych, zwigztych i precyzyjnych tekstéw oraz na rozumienie zasad i form komunikacji w sprawach
urzedowych, administracyjnych, organizacyjnych i prawnych.
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Efekty uczenia sie
przedmiotu

Efekt kierunkowy

Efekt z przedmiotu

Sposéb weryfikacji i oceny efektu

[ZIAL3_K02] Jest gotow do
korzystania z wiedzy z zakresu
nauk o sztuce oraz zarzgdzaniu i
jako$ci oraz do zasiggania opinii
ekspertow w realizacji okreslonych
przez siebie lub innych zadan
menedzerskich i/lub artystycznych.

Jest gotow do korzystania z
wiedzy z zakresu jezyka i formy
rozporzadzen i pism urzedowych
oraz do zasiegania opinii
ekspertow w realizacji okreslonych
przez siebie lub innych zadan
menedzerskich.

[SK1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SK3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[ZIAL3_U03] Potrafi komunikowac¢
sie z uzyciem specjalistycznej
terminologii z zakresu nauk o
sztuce, nauk o zarzgdzaniu i
jakosci, literaturoznawstwa oraz
nauk pomocniczych i pokrewnych.

Potrafi komunikowac sig z
uzyciem specjalistycznej
terminologii z zakresu jezyka i
formy rozporzgdzen i pism
urzgdowych.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[ZIAL3_WO03] Ma zaawansowang
wiedze szczegdtowq dotyczaca
wybranych zagadnien z zakresu
nauk o sztuce, nauk o
zarzgdzaniu i jakosci,
literaturoznawstwa oraz nauk
pomocniczych i pokrewnych,
ukierunkowang na zastosowania
praktyczne w dziatalnosci
menedzerskiej i/lub artystyczne;j.

Ma zaawansowang wiedze
szczego6towa dotyczaca
wybranych zagadnien z zakresu
jezyka i formy rozporzadzen i pism
urzgdowych, ukierunkowang na
zastosowania praktyczne w
dziatalno$ci menedzerskie;j.

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[ZIAL3_W10] Zna metodyke
wykonywania zadan, normy,
procedury i dobre praktyki
stosowane w instytucjach
artystycznych i kulturalnych oraz
podstawowe zasady tworzenia i
rozwoju réznych form
przedsigbiorczosci; wiedze te
wykorzystuje w pracy
menedzerskiej i/lub artystyczne;j.

Zna metodyke wykonywania
zadan, normy, procedury i dobre
praktyki stosowane podczas
przygotowywania pism
urzgdowych w instytucjach
artystycznych i kulturalnych oraz
podstawowe zasady tworzenia i
rozwoju réznych form
przedsigbiorczosci; wiedze te
wykorzystuje w pracy
menedzerskiej.

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[ZIAL3_WO08] Zna podstawowe
ekonomiczne, prawne, etyczne i
spoteczne uwarunkowania
dziatalnosci menedzerskiej w
dziedzinie sztuki i kultury.

Zna podstawowe ekonomiczne,
prawne, etyczne i spoteczne
uwarunkowania dziatalnosci
menedzerskiej w dziedzinie sztuki

i kultury, zwtaszcza odnoszace sie
do sporzgdzania pism urzedowych.

[SW1] wypowiedZ ustna/rozmowa/
dyskusja

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[ZIAL3_U01] Potrafi
wykorzystywac posiadang wiedze
z obszaru nauk o sztuce, nauk o
zarzgdzaniu i jakosci oraz
literaturoznawstwa w
rozwigzywaniu probleméw
poznawczych i wykonywaniu
zadan zawodowych z zakresu
zarzgdzania instytucjami
artystycznymi i kulturalnymi i/lub
realizacji wkasnych koncepcji
artystycznych, dobierajac
wiasciwe metody i narzedzia.

Potrafi wykorzystywa¢ posiadang
wiedze z obszaru jezyka i formy
rozporzadzen i pism urzedowych
w rozwigzywaniu problemoéw
poznawczych i wykonywaniu
zadan zawodowych z zakresu
zarzadzania instytucjami
artystycznymi i kulturalnymi,
dobierajgc wiasciwe metody i
narzedzia.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[ZIAL3_KO05] Jest gotéw do
odpowiedzialnego petienia rol
zawodowych, przestrzegania i
upowszechniania zasad etyki
zawodowej w wykonywane;j
dziatalnosci menedzerskiej i/lub
artystyczne;j.

Jest gotéw do odpowiedzialnego
petnienia rél zawodowych,
przestrzegania i upowszechniania
zasad etyki zawodowej w
wykonywanej dziatalnosci
menedzerskiej, zwtaszcza w
zakresie sporzgdzania pism
urzedowych.

[SK1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[ZIAL3_U06] Potrafi
przygotowywac typowe prace
pisemne w jezyku polskim i
angielskim w réznej formie, celu,
objetosci i stylu, z wykorzystaniem
podstawowych ujec¢ teoretycznych
oraz zrodet.

Potrafi przygotowywac oficjalne
pisma w jezyku polskim w réznej
formie, celu, objetosci i stylu, z
wykorzystaniem podstawowych
ujec teoretycznych oraz zrodet.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna
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Tresci przedmiotu

W toku kursu studenci nauczg sie analizowaé i tworzy¢ ré6znorodne formy wypowiedzi pisemnej, takie jak:

protokoty (np. z zebran, posiedzen komisji, spotkan stuzbowych),

wnioski i podania (np. o zmiane organizacji ruchu drogowego, wprowadzenie infrastruktury miejskiej, o
zmiane planu zaje¢ czy struktury organizacyjnej instytucji),

os$wiadczenia (np. majatkowe, o niekaralnosci, o powierzeniu obowigzkéw),

regulaminy i instrukcje (dot. konkurséw, wyjazdéw, warsztatéw)

umowy (np. o prace, dzieto, wynajem),

sprawozdania i raporty,

dokumenty unijne (np. rozporzadzenia, dyrektywy, komunikaty, wnioski projektowe).

W ramach ¢wiczen studenci beda doskonali¢ umiejetnosci:

redagowania tekstow z uwzglednieniem zasad pisowni, interpunkcji i norm stylistycznych,

pisania tekstéw argumentacyjnych, opinii i analiz,

pracy z gotowymi wzorami dokumentoéw oraz ich modyfikacji,

czytania ze zrozumieniem dokumentoéw formalnych oraz ich krytycznej interpretaciji.

W programie przedmiotu przewidziano takze refleksje nad zastosowaniem nowoczesnych narzedzi
wspomagajgcych pisanie, takich jak generatory tekstéw oparte na sztucznej inteligencji (np. ChatGPT).
Studenci poznajg zakres i ograniczenia tych narzedzi:

Naucza sie ocenia¢ jakos$¢ i wiarygodnos$¢ wygenerowanego tekstu.

Zostang przeszkoleni w zakresie etycznego i zgodnego z prawem korzystania z Al

Dowiedzg sie, kiedy mozna sie wspiera¢ Al (np. przy redagowaniu wersji roboczej), a kiedy konieczna jest
samodzielna decyzja jezykowa i merytoryczna (np. przy analizie kontekstu prawnego, ocenie skutkéw
danego zapisu, dostosowaniu tonu do konkretnego odbiorcy lub instytuciji).

Przedmiot ksztattuje nie tylko kompetencje jezykowe i stylistyczne, ale réwniez Swiadomos$¢
odpowiedzialno$ci za stowo w obiegu instytucjonalnym i publicznym. Umiejetnosc¢ tworzenia przejrzystych,
logicznych i skutecznych tekstow uzytkowych pozostaje kompetencjg kluczowa niezaleznie od postepujgce;j
automatyzacji i dostgpnosci narzedzi cyfrowych.

Wymagania wstepne
i dodatkowe

Obecnos¢ na wszystkich zajeciach jest obowigzkowa, o ile osoba studiujgca nie uzyska zgody dziekana na
studiowanie wedtug indywidualnej organizacji studiéw.

Sposoby i kryteria
oceniania osigganych
efektow uczenia sie

Sposéb oceniania (sktadowe) Prog zaliczeniowy Sktadowa oceny kohncowej

prace czastkowe wykonywane w |51.0% 80.0%
trakcie semestru

opracowanie i prezentacja w 51.0% 20.0%
formie ustnej zadan
wyznaczonych przez

prowadzacego
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Zalecana lista lektur

Podstawowa lista lektur

Chodun A., Stownictwo tekstéw aktéw prawnych w zasobie
leksykalnym wspofczesnej polszczyzny, Warszawa 2007.

tuczak, A., Styl urzedowy. Teoria i praktyka, Warszawa 2017.
Malinowska E., Wypowiedzi administracyjne struktura i pragmatyka
, Opole 2001.

Markowski A., Jak dobrze moéwic i pisa¢ po polsku, Warszawa
2000.

Piekot, T., Jezyk urzedowy a obywatel. Komunikatywno$c jezyka
administracji publicznej w Polsce. Wroctaw 2015.

Wilkonh A., Typologia odmian jezykowych wspdtczesnej polszczyzny
, Katowice 2000.

Wiszniewski A., Sztuka pisania, Katowice 2003.

Wronkowska S., Zielinski M., Problemy i zasady redagowania
tekstéow prawnych, Warszawa 1993.

Zasko-Zielinska M., Majewska-Tworek A., Piekot T., Wzory
tekstéw uzytkowych, [w:] Polszczyzna na co dzien, red. M. Banko,
Warszawa 2006.

Zaleski, M., Polszczyzna urzedowa. Teoria, praktyka, dydaktyka.
Warszawa 2018.

Prowadzacy uaktualnia liste lektur na poczatku kazdego semestru.

Uzupetniajgca lista lektur

Bugajski, M., Jezyk w komunikowaniu publicznym, Warszawa
2010.

Floridi, L., Etyka sztucznej inteligencji, Warszawa, 2020.
Kurytowicz, W., Redagowanie tekstéw uzytkowych, Warszawa
2014

Malinowska E., Jezyk uzasadnien decyzji administracyjnych, [w:]
W poszukiwaniu dobra wspdlnego. Ksiega Jubileuszowa Profesora
Macieja Zielirskiego, Szczecin 2010.

Wolanski, E. (red.), Nowy stownik poprawnej polszczyzny, PWN
2020.

Wspotczesna polszczyzna mowiona w odmianie opracowanej
(oficjalnej), red. Z. Kurzowa, W. Sliwinski, Krakéw 1994.
Zalewska-Turzynska, M., Jak pisac¢ pismo urzedowe, Warszawa
2017.

Prowadzacy uaktualnia liste lektur na poczatku kazdego semestru.

Adresy eZasobdw

Przyktadowe zagadnienia/
przyktadowe pytania/
realizowane zadania

Praktyki zawodowe
w ramach przedmiotu

Nie dotyczy

Dokument wygenerowany elektronicznie. Nie wymaga pieczeci ani podpisu.
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