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Nazwa i kod przedmiotu

Podstawy jezyka urzedowego - éwiczenia, PG_00131934

Kierunek studiow

Prawo w administracji i gospodarce (O)

Data rozpoczecia studiéw

pazdziernik 2026 r.

Rok akademicki realizaciji
przedmiotu

2026/2027

Poziom ksztatcenia

Il stopnia

Grupa zaje¢

Grupa zaje¢ obowigzkowych z
zakresu kierunku studiow

Forma studiéw niestacjonarne Sposob realizacji na uczelni
Rok studiow 1 Jezyk wyktadowy polski
Semestr studiow 1 Liczba punktow ECTS 2.0
Profil ksztatcenia ogolnoakademicki Forma zaliczenia zaliczenie
Jednostka prowadzaca Rektor -> Wydziat Prawa i Administraciji
Imie i nazwisko Odpowiedzialny za przedmiot dr Joanna Ginter
wyktadowcy (wyktadowcow) | Prowadzacy zajecia z przedmiotu
Formy zaje¢ Forma zaje¢ Wyktad Cwiczenia Laboratorium | Projekt Seminarium [RAZEM
Liczba godzin zaje¢ (0.0 10.0 0.0 0.0 0.0 10
W tym liczba godzin zaje¢ na odlegtos¢: 0.0
Aktywnos$¢ studenta Aktywnos¢ studenta | Udziat w zajeciach Udziatw Praca wtasna RAZEM
i liczba godzin pracy dydaktyczny_qh, objetych konsultacjach studenta
planem studiow
Liczba godzin pracy |10 0.0 40.0 50

studenta

Cel przedmiotu

Zrozumienie i przyswojenie przez studentéw podstawowych zasad dotyczgcych jezyka urzedowego w
Polsce oraz metod pisania w zrozumiaty sposéb. Podniesienie kompetencji w zakresie sporzadzania pism
urzedowych zrozumiatych i poprawnych pod wzgledem stylu, sktadni, doboru stownictwa, pisowni.
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Efekty uczenia sie
przedmiotu

Efekt kierunkowy

Efekt z przedmiotu

Sposéb weryfikacji i oceny efektu

[PAGMU2_WGO01] w pogtebionym
stopniu wskazuje i rozumie fakty,
zjawiska i ich interakcje zwigzane
z funkcjonowaniem organéw
wiadzy publicznej, administraciji,
urzednikow oraz gospodarki i
podmiotéw gospodarczych; a
takze zna terminologie oraz
metody i teorie wynikajgce z nauk
prawnych oraz dyscyplin
pokrewnych wtasciwe dla
zagadnien dotyczacych
administracji i gospodarki

Rozumie, ze na jako$¢ pracy
urzednika / funkcjonariusza
publicznego skfada sie m.in.
jako$¢ jezyka, ktérym sig on
postuguje

[SW4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[PAGMU2_UKO2] potrafi
prowadzi¢ komunikacje w pracy
zawodowej w kwestiach
zwigzanych z administracjg i
gospodarkg, w tym jest zdolny do
formutowania zrozumiatego
przekazu osobom bedacym i nie
bedgcym specjalistami w
administracji; potrafi przygotowac
samodzielne pogtebione
opracowanie pisemne oraz
wystgpienie ustne z zakresu
zagadnien dotyczgcych
administracji i gospodarki

Dostosowuje komunikacje w pracy
zawodowej do mozliwosci
odbiorcy. Potrafi zastgpi¢ terminy
z zakresu nauk prawnych i
dyscyplin pokrewnych
stownictwem codziennym i ogdinie
zrozumiatym

[SU1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SU4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[PAGMU2_UO04] potrafi
przyjmowac role wiodgcego
uczestnika zespotu, ktérego
dziatania zwigzane s3 z
administracjg publiczng lub
gospodarkg

Potrafi samodzielnie (takze jako
lider zespotu) dobra¢ do danej
sytuacji komunikacyjnej
najwlasciwsze $rodki jezykowe

[SU1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SU4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[PAGMU2_KOO02] jest zdolny i
gotéw zdobytg wiedze i
umiejetnosci wykorzystywac w
dziatalnos$ci spotecznej; a takze
jest gotéw inicjowac realizacje
interesu publicznego, w
szczegolnosci poprzez
merytoryczne wsparcie konkretnej
organizacji, rzetelne i etyczne
wykonywanie zawodu; jest gotéw
do realizacji zadan w organizacji w
sposob przedsiebiorczy

Jest gotdw inicjowaé (w swojej
organizacji / reprezentowanej
instytuciji) dziatania stuzace
wprowadzaniu i upowszechnianiu
prostej i poprawnej polszczyzny

[SK1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

Tresci przedmiotu

e e o o DN

Cechy jezyka (stylu) urzedowego.

Czynniki wplywajgce na zrozumiato$c¢ tekstu urzedowego.
Poprawnos$¢ jezykowa w kontekscie sporzadzania pism urzedowych:
poprawno$¢ sktadniowa: budowa zdania;

poprawnos$¢ leksykalna: wyrazy modne i naduzywane;
poprawnos¢ fleksyjna: odmiana nazwisk;

poprawnosc ortograficzna: wybrane problemy dotyczgce pisowni wielkg i matg literg oraz pisowni

tacznej, rozdzielnej i z tgcznikiem.

Wymagania wstepne
i dodatkowe

Znajomos¢ jezyka polskiego na poziomie umozliwiajgcym sporzgadzanie wypowiedzi pisemnych, w tym

prostych pism urzedowych.

Sposoby i kryteria
oceniania osigganych
efektow uczenia sie

Sposob oceniania (sktadowe)

Prog zaliczeniowy

Sktadowa oceny koncowej

kolokwium zaliczeniowe

51.0%

80.0%

udziat w zajeciach

80.0%

20.0%

Zalecana lista lektur

Podstawowa lista lektur

Ustawa z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (tj. Dz.U. z 2021

r., poz. 672).

Czerwinska E., Pawelec R. (red.), Polski z urzedu. O poprawno$ci
Jezyka urzedowego, Warszawa 2013.
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Uzupetniajaca lista lektur

Kowalski J., Kuros K., O prawie uczestnika postepowania
administracyjnego do otrzymywania pism zrozumiatych. W: Zmigrodzki
P., Przgczek-Kisielak S. (red.), Bogactwo wspdfczesnej polszczyzny,
Krakéw 2014.

Jadacka H., artykuty publikowane w Biuletynie Rady Legislacyjnej z
1995 i 1996 r. (np. O kolejnosci wyrazéw w zdaniu polskim; Od czego
zalezy zrozumiatos¢ tekstu; O zdaniach za dtugich i za krétkich).

Malinowska E. (red.), Jezyk prawo spoteczenstwo, Opole 2004.

Malinowska E., O poprawnoS$ci tekstéw urzedowych, "Poradnik
Jezykowy" 1989, z. 89.

Pawelec R., Poprawnosc¢ w zwigzkach zgody, rzgdu i przynalezno$ci;
szyk wyrazow i skréty sktadniowe. W: A. Malinowski (red.), Zarys
metodyki pracy legislatora, Warszawa 2009.

Adresy eZasobdéw

Przyktadowe zagadnienia/
przyktadowe pytania/
realizowane zadania

Praktyki zawodowe Nie dotyczy
w ramach przedmiotu

Dokument wygenerowany elektronicznie. Nie wymaga pieczeci ani podpisu.
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