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Karta przedmiotu

Uniwersytet

Nazwa i kod przedmiotu

Metodyka konstruowania uméw w administracji publicznej - éwiczenia, PG_00197809

Kierunek studiow

Administracja (O)

Data rozpoczecia studiéw

pazdziernik 2026 r.

Rok akademicki realizaciji
przedmiotu

2028/2029

Poziom ksztatcenia

| stopnia - licencjackie

Grupa zaje¢

Grupa zaje¢ obowigzkowych z
zakresu kierunku studiow
Grupa zaje¢ powigzanych z
prowadzonymi badaniami
naukowymi w dziedzinie nauki
zwigzanej z kierunkiem - profil
ogolnoakademicki

Forma studiow stacjonarne Sposob realizacji na uczelni
Rok studiow 3 Jezyk wykitadowy polski
Semestr studiéw 5 Liczba punktéw ECTS 2.0
Profil ksztatcenia ogolnoakademicki Forma zaliczenia zaliczenie
Jednostka prowadzgca Rektor -> Wydziat Prawa i Administraciji
Imie i nazwisko Odpowiedzialny za przedmiot dr Katarzyna Watdoch
wyktadowcy (wyktadowcow) | Prowadzacy zajecia z przedmiotu
Formy zaje¢ Forma zaje¢ Wyktad Cwiczenia Laboratorium | Projekt Seminarium |RAZEM
Liczba godzin zaje¢ |0.0 30.0 0.0 0.0 0.0 30
W tym liczba godzin zaje¢ na odlegtosc¢: 0.0
Aktywnos¢ studenta Aktywno$¢ studenta | Udziat w zajeciach Udziat w Praca wtasna RAZEM
i liczba godzin pracy dydaktycznyp'h, objetych konsultacjach studenta
planem studiow
Liczba godzin pracy |30 2.0 18.0 50
studenta

Cel przedmiotu

opanowanie umiejetnosci sporzgdzania podstawowych umow z zakresu administracji publiczne;j.
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Efekty uczenia sie
przedmiotu

Efekt kierunkowy

Efekt z przedmiotu

Sposéb weryfikacji i oceny efektu

[ADMINL3_U02] potrafi
komunikowa¢ sie w kwestiach
typowych dla pracy zawodowe;j
zwigzanej z kierunkiem studiéw
oraz przygotowac wystgpienia
ustne, opracowania pisemne,
dokumenty prawne z zakresu
podstawowych zagadnien
dotyczacych organizacii i
funkcjonowania administraciji,
dziatalno$ci administracyjnej oraz
stosowania prawa w wybranych
domenach zycia spotecznego i
gospodarczego, w tym potrafi
sporzadzi¢ typowy akt
administracyjny i pismo w sprawie
administracyjnej

Student potrafi samodzielnie i
poprawnie sporzgdzac
podstawowe umowy zwigzane z
funkcjonowaniem administracji
publicznej, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz procedurami
administracyjnymi. Efekt obejmuje
umiejetnosé identyfikacji
wiasciwego rodzaju umowy,
konstruowania kluczowych
postanowien oraz zapewnienia
zgodnosci z wymaganiami
nstytucjonalnymi i regulacyjnymi.

[SU3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SU4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SU5] realizacja zadania
problemowego

[ADMINL3_KO03] jest gotéw do
odpowiedzialnego wykonywania
pracy w administracji publicznej, z
poszanowaniem etyki zawodowej,
w tym na stanowiskach, ktére
wymagajg uzyskania tytutu
zawodowego licencjata, a takze w
innych podmiotach na
stanowiskach zwigzanych z
dziatalno$cig administracyjng i
stosowaniem prawa w
okreslonych domenach zycia
spotecznego i gospodarczego.

Student potrafi samodzielnie i
poprawnie

sporzgdzaé podstawowe umowy
zwigzane z funkcjonowaniem
administracji publicznej, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz procedurami
administracyjnymi. Zakres
kompetencji obejmuje umiejetnos¢
identyfikacji wtasciwego rodzaju
umowy, konstruowania
kluczowych postanowien oraz
zapewnienia zgodnosci z
wymaganiami instytucjonalnymi i
regulacyjnymi.

[SK3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[SK4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SK5] realizacja zadania
problemowego

[ADMINL3_WO01] w
zaawansowanym stopniu zna i
rozumie teorie, metody oraz
pojecia i terminologie wtasciwe dla
nauk prawnych oraz nauki o
administracji i polityce.

Zna podstawowe rodzaje uméw
zwigzane z funkcjonowaniem
administracji publicznej oraz
siatke pojeciowa, ktora wystepuje
w takich umowach.

[SW4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SW2] prezentacja/projekt/referat/
raport

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

[ADMINL3_WO03] w
zaawansowanym stopniu zna oraz
rozumie procedury stosowane w
administracji publicznej oraz
réznorodne metody i narzedzia
(prawne i pozaprawne)
wykorzystywane w dziatalnosci
administracyjnej.

Student zna zasady
konstruowania podstawowych
umow zwigzanych z
funkcjonowaniem administracji
publicznej, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz procedurami
administracyjnymi.

[SW4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SW2] prezentacja/projekt/referat/
raport

[SW3] opracowanie tekstowe/
praca pisemna

Tresci przedmiotu

Elementy formalne umowy

Podstawy prawne i regulacje

Rodzaje uméw w administracji publicznej

Jezyk i styl dokumentéw urzedowych
Praktyczne ¢wiczenia z redagowania umoéw
Btedy najczesciej popetniane przy sporzadzaniu uméw

Wymagania wstepne
i dodatkowe

brak

Sposoby i kryteria

Sposo6b oceniania (sktadowe)

Prog zaliczeniowy

Sktadowa oceny koncowej

oceniania osigganych egzamin 51.0% 80.0%
efektow uczenia sie praca pisemna 51.0% 20.0%
Zalecana lista lektur Podstawowa lista lektur brak

Uzupetniajaca lista lektur brak

Adresy eZasobdéw

Przyktadowe zagadnienia/ |brak
przyktadowe pytania/

realizowane zadania

Praktyki zawodowe Nie dotyczy

w ramach przedmiotu
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