Gdanski

Karta przedmiotu

Uniwersytet

Nazwa i kod przedmiotu

Pragmatyki urzednicze - wyktad, PG_00197822

Kierunek studiow

Administracja (O)

Data rozpoczecia studiéw

pazdziernik 2026 r.

Rok akademicki realizaciji
przedmiotu

2028/2029

Poziom ksztatcenia

| stopnia - licencjackie

Grupa zaje¢

Grupa zaje¢ obowigzkowych z
zakresu kierunku studiow
Grupa zaje¢ powigzanych z
prowadzonymi badaniami
naukowymi w dziedzinie nauki
zwigzanej z kierunkiem - profil
ogolnoakademicki

Forma studiow stacjonarne Sposob realizacji na uczelni
Rok studiow 3 Jezyk wykitadowy polski
Semestr studiow 6 Liczba punktéw ECTS 2.0
Profil ksztatcenia ogolnoakademicki Forma zaliczenia zaliczenie
Jednostka prowadzgca Rektor -> Wydziat Prawa i Administraciji
Imie i nazwisko Odpowiedzialny za przedmiot dr Marek Benio
wyktadowcy (wyktadowcow) | Prowadzacy zajecia z przedmiotu
Formy zaje¢ Forma zaje¢ Wyktad Cwiczenia Laboratorium | Projekt Seminarium |RAZEM
Liczba godzin zaje¢ |30.0 0.0 0.0 0.0 0.0 30
W tym liczba godzin zaje¢ na odlegtosc¢: 0.0
Aktywnos¢ studenta Aktywno$¢ studenta | Udziat w zajeciach Udziat w Praca wtasna RAZEM
i liczba godzin pracy dydaktycznyp'h, objetych konsultacjach studenta
planem studiow
Liczba godzin pracy |30 2.0 18.0 50
studenta

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest przygotowanie studentéw do prawidtowego wykonywania obowigzkéw stuzbowych w
ramach administracji publicznej i stuzb mundurowych. Przedmiot ma na celu zapoznanie studentéw z
normami prawnymi regulujgcymi zatrudnienie, uprawnienia i obowigzki urzednikéw i funkcjonariuszy, a takze
ksztattowanie umiejetnosci podejmowania decyzji w zgodzie z zasadami etyki zawodowej i procedurami

administracyjnymi.
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Efekty uczenia sie
przedmiotu

Efekt kierunkowy

Efekt z przedmiotu

Sposéb weryfikacji i oceny efektu

[ADMINL3_UO04] potrafi
zaplanowac i zorganizowac¢
wilasng prace oraz jest
przygotowany do aktywnego
uczestnictwa w zespotach
zwigzanych z realizacjg
dziatalnosci administracyjnej

Student potrafi zaplanowac i
zorganizowac¢ wiasng prace w
Srodowisku administracyjnym lub
stuzb mundurowych oraz jest
przygotowany do aktywnego
uczestnictwa w zespotach
realizujgcych zadania
administracyjne lub stuzbowe.

[SU1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[SU8] obserwacja samodzielnej
lub zespotowej pracy studenta

[ADMINL3_KO03] jest gotow do
odpowiedzialnego wykonywania
pracy w administracji publicznej, z
poszanowaniem etyki zawodowej,
w tym na stanowiskach, ktére
wymagajg uzyskania tytutu
zawodowego licencjata, a takze w
innych podmiotach na
stanowiskach zwigzanych z
dziatalno$cig administracyjng i
stosowaniem prawa w
okreslonych domenach zycia
spotecznego i gospodarczego.

Student jest gotéw do
odpowiedzialnego wykonywania
obowigzkéw w administracji
publicznej i stuzbach
mundurowych, z poszanowaniem
zasad etyki zawodowej, zaréwno
na stanowiskach wymagajacych
kwalifikacji licencjackich, jak i w
innych podmiotach realizujgcych
zadania administracyjne lub
stosujgce prawo w okreslonych
obszarach zycia spotecznego i
gospodarczego.

[SK5] realizacja zadania
problemowego

[ADMINL3_WO04] w
zaawansowanym stopniu zna i
rozumie uwarunkowania prawne i
administracyjne wybranych domen
zycia spotecznego i
gospodarczego, w tym prawa i
obowigzki jednostek wobec innych
jednostek oraz wobec organow
wiadzy publicznej, a takze zna
kompetencje organéw
administracji w tych domenach.

Student zna i rozumie prawne
oraz administracyjne
uwarunkowania wykonywania
obowigzkow przez urzednikow i
funkcjonariuszy w wybranych
obszarach zycia spotecznego i
gospodarczego, w tym prawa i
obowigzki jednostek wobec
organéw administracji publicznej
oraz kompetencje tych organow.

[SW4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

[ADMINL3_WO02] w
zaawansowanym stopniu zna i
jest w stanie scharakteryzowac
ustréj wtadzy publicznej (w tym na
szczeblu krajowym i unijnym),
strukture administracji publicznej,
sposob powotywania organow
oraz uwarunkowania prawne
organizacji i funkcjonowania
administracji publicznej oraz pracy

urzednikow.

Student zna i potrafi
scharakteryzowac ustro;j i
strukture administracji publicznej
oraz stuzb mundurowych, sposéb
powotywania organéw, a takze
prawne uwarunkowania
funkcjonowania urzednikow i
funkcjonariuszy, w tym w
kontekscie krajowym i
wewnatrzunijnym.

[SW4] test/egzamin - ustny lub
pisemny

[SW1] wypowiedz ustna/rozmowa/
dyskusja

Tresci przedmiotu

1. Ustroj wlkadzy publicznej i struktura administracji publicznej analiza systemu organéw panstwowych i
samorzadowych, w tym instytucji unijnych.
2. Podstawy prawne funkcjonowania urzednikéw i funkcjonariuszy akty prawne regulujgce status,

obowigzki i odpowiedzialnosc¢.

3. Zasady etyki zawodowej i odpowiedzialnosci urzedniczej standardy postepowania i konsekwencje

naruszen.

4. Obowiazki i uprawnienia w administracji publicznej i stuzbach mundurowych prawa jednostek oraz
relacje migedzy urzednikami a obywatelami.
5. Procedury administracyjne i dokumentacja stuzbowa przygotowanie, prowadzenie i archiwizacja akt

urzedowych.

6. Organizacja pracy urzednika i funkcjonariusza planowanie, priorytetyzacja zadan i wspoétpraca

zespofowa.

7. Komunikacja urzedowa prowadzenie korespondencji formalnej, sporzadzanie decyzji administracyjnych

i pism urzgdowych.

8. Kontrola i nadzér w administracji rola organéw kontrolnych, procedury skargowe i mechanizmy

odpowiedzialnosci.

9. Praca w zespotach administracyjnych i stuzbowych zasady wspétpracy, podziat kompetencji i

odpowiedzialnosci.

10. Praktyczne przypadki i symulacje dziatan urzedniczych analiza studiéw przypadkéw, rozwigzywanie
problemoéw prawnych i organizacyjnych.

Wymagania wstepne
i dodatkowe

Podstawowa wiedza z prawa pracy

Sposoby i kryteria
oceniania osigganych
efektéw uczenia sie

Sposéb oceniania (sktadowe)

Prég zaliczeniowy

Sktadowa oceny koncowej

Aktywny udziat w zajeciach

50.0%

30.0%

egzamin ustny lub pisemny

50.0%

70.0%

Zalecana lista lektur

Podstawowa lista lektur

Jakub Stelina, Prawo urzednicze, Wyd. 3, C.H. Beck, Warszawa 2017

Uzupetniajaca lista lektur

Arkadiusz Sobczyk (red.) Kodeks pracy. Komentarz, wyd. 7, Warszawa

2025

Izabela Florczak, Katarzyna Jaworska, Anna Piszczek, Katarzyna
Serafin, Prawo pracy. Przed egzaminem, Wolters Kluwer, Warszawa

2023
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Adresy eZasobdéw

Przyktadowe zagadnienia/ | Wyjasnij strukture administracji publicznej w Polsce i oméw sposéb powotywania organéw administracji
; centralnej oraz samorzgadowe;j.

przykiadowe pytanl_a/ Scharakteryzuj podstawowe obowigzki i uprawnienia urzednikédw w administracji publicznej oraz

realizowane zadania funkcjonariuszy stuzb mundurowych, z uwzglednieniem odpowiedzialnosci zawodowe;.

+  Omow znaczenie zasad etyki zawodowej w pracy urzednika oraz konsekwencje naruszenia tych zasad
w praktyce administracyjne;.

*  Opisz przebieg standardowej procedury rekrutacyjnej w administracji i wyjasnij, jakie dokumenty sg
niezbedne w trakcie jej realizacji.

*  Przeanalizuj przyktad sytuacji konfliktowej w zespole administracyjnym lub stuzbowym i zaproponuj
odpowiednie dziatania zgodne z procedurami i zasadami etyki zawodowe;j.

Praktyki zawodowe Nie dotyczy
w ramach przedmiotu

Dokument wygenerowany elektronicznie. Nie wymaga pieczeci ani podpisu.
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