Wszystkie zamodwienia dokonywane przez jednostki organizacyjne UG podlegaja obowiazkowi
sprawozdawczemu na podstawie art. 82 ustawy Pzp i sg ewidencjonowane w rejestrze
udostepnionym na portalu intranetowym UG. Aby méc korzystac z Portalu Intranetowego nalezy
sie do niego zalogowa¢ wchodzgc na strone pi.ug.edu.pl podajgc login, ktérym jest numer
pracownika oraz nadane samodzielnie indywidualne hasto i wybierajgc Rejestr dokumentdéw zakupu
,uruchom aplikacje”.

Aby zapozna¢ sie ze szczegétowym regulaminem rejestru zaloguj sie TUTAJ

W celu uzyskania lub przedtuzenia uprawnien w aktualnym rozszerzonym systemie Portal
Intranetowy: Rejestr dokumentéw zakupu (aktualna nazwa Rejestru) nalezy uzyska¢ uprawnienia do
czynnosci: procedowanie i dokumentowanie procesu zamoéwien publicznych z opcja Portal
Intranetowy: Rejestr dokumentow zakupu poprzez ztozenie wniosku ODO w Portalu Pracowniczym.

Ponizej instrukcja wypetnienia wniosku ODO.


https://pi.ug.edu.pl/Rejestr14000euro/HomeRejestr14000euro/Index2020

Ponizej znajdziesz wskazéwki jak prawidiowo ztozy¢ wniosek, o

uzyskanie/przedtuzenie uprawnien ODO.

1. Po zalogowaniu do Portalu Pracownika, w menu gtdwnym odszukaj ,WWnioski ODQO”.

G Univ\iers'gtet Portal Pracownika
G Gdanski

PORTAL PRACOWNIKA PANEL NAUCZYCIELA FAST/DYDAKTYKA NIERUCHOMOSCT A
Menu{Kliknij, aby ukry} 0Qsdb online: 96

Witaj w Panelu. Zalogowano jako:_

Twoje dane w systemie

= Twoje dane
Akademicki BudZet Obywatelski
Komunikaty

Imig* .
Warto wiedzied
Nazwisko*
Przeciwdziatanie konfliktowi interesdw
Email -
eUczelnia
Zarzadzanie Ryzykiem Pozostalo urlopu™ L
=  Komisja Etyki Data wainosci badan®
Ankiety

Data odbycia szkolenia ODO (Ochrona Danych Osobowych)*

Bezpieczefistwo
Data zatrudnienia _
Whnioski 0DO

- Aktualne stannwiskn_ ¥ | Pokaz historiz
Inne ustugi TT b
EZD/Podpis elekironiczny * data aktuslizadi powyzszych danych: 2025-03-31 06:51:00
edu GAIN

Opcje
Sie¢ bezprzewodowa na UG

-  Oprogramowanie Zmieii adres email (baza pracownicza)
= Wnioski
Pomoc - Kontakt

Wyloguj z systemu



>

. Kliknij: ,Uprawnienia do przetwarzania danych osobowych”.

Witaj w zi wanych sy h modulowych UG!

Znajdujesz sig w panelu uruchamiania zintegrowanych systemow modutowych na Uniwersytecie Gdarskim. Moduly umozliwiaja zarzadzanie przebiegiem proceséw na Uczelni.

Wybierz odpowiedni system.

u ienia d t ia danch —
< prawnienia do przetwarzania danc| @ R 5 ewydatki

osobowych

. Kliknij: ,Uzytkownik — dostep do wtasnych danych”.

Zaloguj sie jako:

Uzytkownik
Dostep do wiasnych danych




4. Nastepnie na gorze strony (ciemnoniebieski pasek) najedz kursorem na: ,System
uprawnien ODO”. Wowczas wyswietli sie lista trzech mozliwosci. Wybierz te, ktora
wskazuje ,Generator wnioskow.”

System zarzadzajacy rejestrem uprawnien do przetwarzania danych na Uniwersytecie Gdanskim _ ‘ ,
S
m u| mien

Publikacia tresdi - rejestr

Rejestr wnioskow

Znajdujesz sie w systemie rejestru uprawnien!

5. W polu oznaczonym jako rodzaj wniosku, kliknij ,indywidualne”.
.System zarzadzajacy rejestrem uprawnien do przetwarzania danych na Uniwersytecie Gdarnskim _ ‘ .
&)

Generator wnioskéw

Generator wnioskow uprawnien do przetwarzania danych osobowych

kategoria oséb:  pracownicy
pra “.mk: _
dzaj wniosku: wybierz w




6. Wypetnij formularz zgodnie z ponizszym wzorem.

System zarzadzajacy rejestrem uprawnien do przetwarzania danych na Uniwersytecie Gdanskim

System uprawnieri ODO

Generator wnioskow

Generator wnioskéw uprawnien do przetwarzania danych osobowych

kategoria osob:  pracownicy

rodzaj wniosku: indywidualne v

proces *: ‘ Zamowienia publiczne

CZYNNoSCc™: ‘ Procedowanie 1 dokumentowanie procesu zamdwien publicznych v

kategoria osob™: pracownicy

system *: Bez systemu

tryb dostepu™ O odezyt @ edycja

konawcy (osoby fizyczne osoby prawne i jednostki organizacyjne o
ktérych mowa w art. 33 kc) przystepujacy do postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego

osoby reprezentujgce wykonawce — cztonkowie organéw podmictow

zbiorowych

Portal Intranetowy: rejestr dokumentdw zakupu

okres *: ‘ 2025-03-31

— Tutaj pojawi sie data zakonczenia umowy o prace, lub sformutowanie

| ‘ dd.mm.rrrr |

uzasadnienie *:

"do odwolania" (w przypadku umowy na czas nieokreslony)




7. Wyslij wniosek do akceptacji naciskajgc przycisk ,Generu;j”.

System zarzadzajacy rejestrem uprawnien do przetwarzania danych na Uniwersytecie Gdanskim

System uprawnien

Generator wnioskow

Generator wnioskéw uprawnien do przetwarzania danych osobowych

kategoria os6b:  pracownicy

rodzaj wniosku: indywidualne v

proces *: | Zamdéwienia publiczne ~

cZynnosc*: | Procedowanie i dokumentowanie procesu zaméwien publicznych A

kategoria osob*: pracownicy
wykonawcy (osoby fizyczne osoby prawne i jednostki organizacyjne o
ktérych mowa w art. 33 ke) przystepujacy do postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego

osoby reprezentujgce wykonawce — cztonkowie organdw podmiotow
zbiorowych
system *: Bez systemu Portal Intranetowy: rejestr dokumentéw zakupu
tryb dostepu* O odczyt @ edycja
okres *: 2025-03-31 ‘ | dd.mm.rrrr |

uzasadnienie *:




